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Prot. n.                                                                                                           

                                                                                                           Al personale docente  

                                                                                                           Al personale A.T.A.  
                                                                                                           Alle RSU 
                                                                                                           All'albo della scuola 
                                                                                                           Al sito web  
                                                                             

              
Oggetto:  ADEMPIMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2020/2021 . 

Approvato nel Collegio dei docenti del 2 settembre 2020. 
 
 

 orario Tipo di riunione Ordine del giorno 

01/09/2020 Per 
appuntamen
to 
 
 
 
 
 

Presa di servizio  dei nuovi  
docenti  e del personale 
ATA  in sede centrale.   
 
 
 
 
 
 
 

1) Adempimenti amministrativi. 
2) Compilazione della scheda 

“Rilevazione sicurezza” per il  
personale docente/ATA  
neo/immesso e/o trasferito.  
 

 
  
 

02/09/2020 08,30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Collegio docenti unitario. 
(Giardino esterno nei pressi  
della scala antincendio, 
ingressi scaglionati dal 
cancello della scuola 
dell’Infanzia e dall’ingresso 
principale con rilevazione 
della temperatura)) 
 
 

 Segue O.d.g. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 

 

 

03/09/2020 09,30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11,00 

Riunione periodica sulla 
sicurezza. ( Aula magna) 
partecipano :   
RSPP Ing. Francesco Gallo 
Medico Competente Dott.  C. 
De Rasis  
RLS Cena Massimo 
ASPP Gallo Anna 
ASPP Curia A. 
ASPP Parrotta V. 
ASPP  Acri C. 
ASPP Bruna O.  
ASPP Graziano T: 
ASPP Scattarella S./ Ioele E. 
 
 
Commissione Borsa di studio 
Amarelli (Aula Magna) 
Partecipano : 
i Responsabili dei Plessi Primaria 
e Secondaria 

 

O.d.g. 
 

1) Aggiornamento DVR 
2) Aggiornamento Piani di 

evacuazione; 
3) Adozione registri sicurezza; 
4) Protocollo sicurezza Covid-19 

Programmazione prove evacuazione 

04/09/2020 15,30/ 19,30 Formazione collegiale di 
tutti i docenti sulla sicurezza  
( in videoconferenza con 
MEET . Tutti i docenti 
riceveranno sulla loro casella 
di posta l’invito a partecipare 
) 
 

O.d.g.: 

1) Informativa obbligatoria del 
datore di lavoro sulla sicurezza ai 
sensi dell’art. 18 e 36 del D.Lgs 
81/2008;  
Presenta l'RSPP Ing. Francesco 
Gallo. 
 

07/09/2020  
 
 
 
 
 
 
 
08,30- 12,00 
 
 
 
 
09.00-12.30 
 
 
 
09.30-13.00 
 
 
 

Riunioni di tutti i docenti  per 
attività di Programmazione 
 ( Dipartimenti orizzontali 
per ordine di scuola) . 
Plesso Porta di FERRO 
 
Scuola dell’Infanzia, Spazio 
esterno, (ingresso: cancello 
scuola dell’infanzia); 
 
 
-Scuola Primaria Aula Magna 
Palestra, (ingresso porta 
d’emergenza Aula magna); 
 
- Scuola Secondaria Aula 
mensa, (ingresso cancello 
padiglione lato mare) 
 

O.d.g. : 
1) Proposta Piano annuale attività 
funzionali ; 
2) Esame / Riflessione  del documento 
di  Legge che introduce l’insegnamento 
obbligatorio dell’Ed. Civica nelle scuole 
di ogni ordine e grado ; 3) 
Predisposizione bozza di 
organizzazione dell’insegnamento 
dell’Ed. Civica per ordine di scuola ( 
Primaria e Secondaria) e  indicazione 
dei docenti Coordinatori .    
4) Revisione del Curriculo verticale con 
introduzione dei traguardi per lo 
sviluppo delle competenze e degli 
obiettivi di apprendimento per 
l’Insegnamento dell’Ed. Civica;   
5)Predisposizione attività accoglienza 
alunni primi giorni di scuola; 
6) Organizzazione attività alternative 
all’IRC. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

8) Stesura Regolamento Didattica 
Digitale integrata. 
9) Revisione modello di 
programmazione in base alle novità 
introdotte dalla normativa vigente; 
10) Definizione dei contenuti 
fondamentali delle discipline dell'Area, 
metodologie d'insegnamento e criteri 
di valutazione,  da scandire poi nel 
percorso attuativo del piano di lavoro  
disciplinare individuale. 
11)Individuazione tematica d’istituto 
a.s.2020/2021 
 
 
 
 
A fine giornata i  Direttori   dei  
Dipartimenti consegneranno  ai 
Collaboratori del DS   il verbale   
firmato da tutti i docenti ed i 
documenti eventualmente prodotti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

08/09/2020 15.30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formazione dei lavoratori 
sulla sicurezza - Personale 
ATA (Aula Magna-Plesso 
Porta di ferro)  

O.d.g.: 

1) Informativa obbligatoria del 
datore di lavoro sulla sicurezza ai 
sensi dell’art. 18 e 36 del D.Lgs 
81/2008; Presenta l'RSPP Ing. 
Francesco Gallo. 
2) Protocollo Covid 
 

09/09/2020 09,00 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Comitato tecnico ( Aula 
Magna , Plesso Porta di 
ferro) 

1) Organizzazione 
/pianificazione orari 
ingressi scaglionati di 
tutti i Plessi. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

15.30 
 
 
 

Giunta Esecutiva 
Consiglio d’Istituto  
 
 
 
 
 
 
 

 
Seguirà O.d. g.  

10/09/2020 
 
 
 
 
 
 

09,00- 12,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ALLESTIMENTO AULE 
 ( classi/sezioni ) per 
accoglienza alunni  
Plessi di appartenenza 
/assegnazione 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

11/09/2020 09,00- 12,00 
 
 
 
 
 
 
09,00 
 
 
 
10,30 
 

ALLESTIMENTO AULE 
 ( classi/sezioni ) per 
accoglienza alunni  
Plessi di appartenenza 
/assegnazione 

 
Riunione in Presidenza con le 
RSU d’Istituto 
 
 
Riunione con tutti i docenti di 
sostegno  ( Aula Magna )  ( 
coordina la FS uscente Ins. 
Tavernise G. ). 
 

 
 
 
 
 
 
O.d.g. : 
1) Avvio della contrattazione d'Istituto 
, Informativa successiva , preventiva e 
confronto. 

 

 
14/09/2020 

 
09,00/ 11,00 
 
 
 
 
 
16.00-17.00 
 
 
 
 
 
17.00-18.00 
 

  

Collegio docenti unitario 
( in giardino ) 
 
 
 
 
Scuola dell’infanzia 
Polifunzionale: Salone  o 
giardino Scuola dell’infanzia. 
Incontro tra i rappresentanti 
dei genitori  delle sezioni e un 
insegnante per sezione. 

Segue convocazione con O.d.g. 
 



 

 

 
 
 
 
16.30-17.30 
 
 
 
 
 
 
16.30-17.30 
 
 

Scuola dell’infanzia 
Polifunzionale: Aula Magna 
Plesso Porta di ferro, 
incontro tra tutti i genitori dei 
bambini di tre anni e i docenti 
 
Scuola Primaria Porta di ferro:  
Aula grande piano terra 
(ingresso principale): incontro 
tra tutti i genitori (uno per 
bambino) degli alunni della 
classe 1^ B e i docenti della 
classe 
Aula ex-mensa (ingresso 
padiglione lato mare): incontro 
tra tutti i genitori (uno per 
bambino) degli alunni della 
classe 1^ C  e i docenti della 
classe 
 

15/09/2020 09,00 
 
10,00 
 
 
 
 
 
16.00-17,00 
 
 
 
 
 
 
16.00-17,00 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
16.30-17.30 

Riunione con gli assistenti 
Amm. (Presidenza) 
Riunione con i Collaboratori 
scolastici ( Aula Magna ) 
 
 
 
 
Scuola Primaria Piragineti e 
Porta di ferro:  Incontro scuola-
famiglia( classi seconda, terza, 
quarta e  quinta)  in 
videoconferenza;  
 
 
Scuola dell’infanzia Piragineti 
Incontro tra i rappresentanti 
dei genitori  delle sezioni, tutti i 
genitori (un genitore per 
bambino) dei bambini di tre 
anni e i docenti. 
Scuola Primaria Piragineti 
(classe prima) 
 Tutti i genitori, un genitore per 
bambino) 
 
 
 
Scuola secondaria di primo 
grado Donnanna e Piragineti : 
Incontro scuola-famiglia  classi 
seconde e  terze  (il 

Coordina la DSGA 
 

Coordina la DSGA 
 

 
 
 



 

 

coordinatore organizzerà 
l’incontro in videoconferenza) 

16/09/2020 16,00/16,30 
 
 
 
 
 
 
17,00-17,30 
 
 
 
 
 
 
 
17,30-18,30 
 
 
 
 
 
 
 

Scuola dell’infanzia 
Donnanna/Via Torino: 
giardino esterno 
Incontro tra i rappresentanti 
dei genitori  delle sezioni e un 
insegnante per sezione. 
 
Scuola dell’infanzia 
Donnanna/Via Torino: giardino 
esterno 
incontro tra tutti i genitori dei 
bambini di tre anni e i 
docenti(un genitore per 
bambino) 
 
Incontro tra tutti i genitori 
(uno per alunno) degli alunni 
delle classi prime della Scuola 
Secondaria di primo grado 
Donnanna e Piragineti  e i 
docenti coordinatori e i 
responsabili di plesso: Aula 
Magna, Plesso Porta di ferro 
ingresso principale. 
 

 

24/09/2020  Inizio attività didattiche  

Il presente documento potrà essere suscettibile di variazioni o cambiamenti. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Tiziana Cerbino  

                                                       (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993) 

 



 

 

 

 

 


